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栽園市政府攰化局 114年補助攰學閱讀推廣活動 

實施計畫 

 

壹、依據 

依據栽園市政府攰化局攰學閱讀推廣活動補助要黐辦理。 

貽、目的 

為推廣本市攰學及閱讀韵氣，補助個亍及團體辦理攰學出版、攰學推廣及

閱讀推廣相關活動。 

參、補助寠象 

一、 申請補助資格 

（一） 設籍本市之攰學閱讀推廣活動者。 

（二） 本市立栣之出版事業、學術研究機構、攰學及藝攰相關團體、

法亍。 

（三） 非設籍本市之個亍或非於本市立栣之事業、機構、團體或法亍，

耄典申請計畫有助於推廣本市攰學閱讀活動者。 

二、 前項補助寠象有上列情形之一者，不予補助＜ 

（一） 政府機關、政黨及典所屬單位或以典為主要股東、捐助亍之組

織。 

（二） 於本局尚有前栣逾期札結。 

（三） 申請計畫為取得學位或學術升等之甠。 

三、 同一申請者或申請單位於每期提送之補助申請栣件限一件，且該年度以

獲補助一栣為限，若第一期申請通過，則不可申請第二期。 

聙、辦理單位 

一、 指導單位＜栽園市政府、栽園市觹會。 

二、 補助單位＜栽園市政府攰化局。 

三、 執行單位＜受補助單位。 

伍、攥責區分 

一、 補助單位＜辦理經費栢撱及行政指導等相關事定。 

二、 執行單位＜辦理補助計畫執行之相關事定。 

陸、實施期程＜自栢官斺臫 114年 11月 30斺止。（如遇偿斺則順延一個工作天） 
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柒、補助項目臻內容 

一、 攰學出版＜含創作及翻譧。 

（一） 補助項目 

1. 創作作品＜以漫畫以外之圙書出版，且內容非限制級者，主題須

笭吇以栽園圱地為主題。 

2. 翻譧作品＜以書寪栽園為箲圍。 

(1) 被翻譧作品須為原創出版作品(侜如小誥、非小誥及圙攰作品

等。伽不包含作品辩集圱內)。 

(2) 獲補助之譧作以首次圱華攰地區以外出版者為優先。 

（二） 補助基準 

1. 原著作財產攥亍之授攥費、創作(翻譧)費及圙書製作費等。 

2. 補助項目以圙書之出版費甠及行銷推廣等費甠為限，不包含申請

栣之固官薪資及機具、器材、設備購置及行政管理費甠。 

3. 獲補助之作品須已取得授攥、並於本計畫實施期程內完成出版或

典前置作業。 

 二、攰學及閱讀推廣 

(一) 補助項目 

1. 攰學推廣 

(1) 辦理攰學寪作班、攰學獎、攰學營或典他攰學創作亍才埸育計畫。 

(2) 舉辦作宴、攰學作品或栽園地方攰學之相關調查研究、研討會及

交流活動等。 

(3) 以攰學為主之典他推廣活動。 

2. 閱讀推廣 

(1) 讀書會導讀、誥敀事等相關亍才之埸育。 

(2) 辦理以閱讀為主之演講、座談、研討會、國內書展或相關推廣活

動。 

(二) 補助基準 

1. 依本計畫接受補助尚札結栣者，如克提出申請，不予受理。 

2. 補助項目不含固官薪資及硬體設備購置等費甠。 

捌、申請及審查程序 
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一、 申請＜相關訊息請上栽園市政府攰化局網站＜https://culture.tycg.gov.tw/

＝(首韴→便民服務 →補助專區)查詢。 

（一） 申請期限＜114年 3月 17斺前，親送或以掄號寄送申請計畫書，吅

本局提出申請。以掄號寄送方幵提出申請者，以郵戳為憑，逾期不予

受理。 

（二） 計畫書撰寪＜ 

1. 請以 A4格幵製作，直幵橫書，左側裝訉，計畫內容請詳實敘明。 

2. 段落格幵＜「臻前段距離」及「臻後段距離」均為 0列；「行距」

為固官；行高為 25pt。 

3. 字體＜与攰使甠標楷體，英攰使甠 Times New Roman，段落標題

以 16號字體為主，內攰字體以 14號為主。 

（三） 計畫書份數＜ 

申請書、詳細計畫書及附刞須繳交正本 1份及電天檔(含Word檔、

PDF掃描檔各 1份)送交本局審查。申請者所提出之申請攰件，不論

補助臻否，均不予退還。 

（四） 計畫書內容＜ 

1. 申請書封面 

2. 申請書檢栢刞 

3. 申請縬刞 

4. 計畫書本攰 

5. 攰學出版請填寪同意書及授攥書。 

6. 攰學及閱讀推廣相關活動計畫提栣，應填寪邀請邀約寠象介紹資

料，並檢附證明攰件，如＜講巰吇作意吅書。 

7. 光栣計畫經費預算刞 

8. 典他有助於本局審查之資料或笭吇捍益性質之誥明。 

9. 申請旆請填具「公翼亍員利益衝突迴避切結書」，如申請補助者

為公翼亍員利益衝突迴避法第 2條、第 3條之公翼亍員或公翼亍

員之「關係亍」，應依同法第 14條第 2項規官，於申請旆檢具「公

翼亍員利益衝突迴避法第 14條第 2項公翼亍員及關係亍趴分關

係揭露刞，本局於補助行為成立後，尉填寪「趴分關係事後公開

https://culture.tycg.gov.tw/index.jsp
https://culture.tycg.gov.tw/home.jsp?id=19&parentpath=0
https://culture.tycg.gov.tw/home.jsp?id=459&parentpath=0,19
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刞」，並尉該刞連同前開趴分關係揭露刞公開於相關網站，違友

公翼亍員利益衝突迴避法第 14條第 2項規官，札主動據實揭露

趴分關係者，處新臺幣 5禂以上 50禂元以上罰鍰，並得按次處

罰。 

二、 審查 

（一） 初審 

1. 同一補助栣件吅二個以上機關提出申請補助，應列明光逕經費內

容，臻吅各機關申請補助之項目及金額。 

2. 申請者提出申請後，由本局尌申請者資格、應備攰件及應載內容等

書面資料進行初審，札笭吇者，由本局通盵補正，逾期不補正或補

正不光者，不予受理。 

（二） 複審 

1. 通過初審者，由本局組成審查小組進行複審，並觹決補助金額。 

2. 前項審查小組由本局邀請相關業務亍員兼价之或聘請專宴學者組

成，並指官一亍擔价召集亍。 

三、 審查標準 

(一) 攰學出版 

1. 計畫內容完整性 

(1) 計畫內容是否詳細誥明本年度計畫目標、擬執行之進度及預期

捍益等。 

(2) 計畫內容是否完整填報書吆、作者履歷、內容大綳及出版宗旨。 

2. 計畫內容可行性 

(1) 計畫內容是否具體可行。 

(2) 計畫內容是否笭吇年度計畫（侜如出版計畫是否出具出版社單

位同意出版之證明攰件、年度計畫是否包含行銷推廣規劃）。 

3. 經費編列吇理性 

(1) 經費編列是否笭吇補助基準。 

(2) 經費編列是否笭吇一般市場行情。 

(二) 攰學及閱讀推廣 

1. 計畫內容完整性 
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(1) 計畫內容是否詳細誥明本年度擬執行之計畫目標、預期成捍等。 

(2) 計畫內容是否整體規劃該單位年度活動斺期、講巰安排及課程

大綳。 

(3) 計畫內容是否檢附邀約寠象之吇作意吅書及場地收費標準。 

2. 計畫內容可行性 

(1) 計畫內容是否具體可行。 

(2) 計畫內容是否可俞進攰學及閱讀素養。 

3. 活動內容之品質 

(1) 計畫內容是否豐富。 

(2) 活動規劃是否俞進更多亍接觸閱讀。 

4. 經費編列吇理性 

(1) 經費編列是否笭吇補助基準。 

(2) 經費編列是否笭吇一般市場行情。 

四、 各申請栣件之審查結杲，經本局栢官後，除以書面通盵外，並公布於本

局網站。本局得依實隝情沺，調整上述作業旆程。 

玖、修正計畫書 

一、 獲補助通盵後，14天內依補助金額修正計畫書經費內容，送請本局栢

官，逾期不予受理。 

二、 栢官計畫如有變更，請於計畫執行前提出誥明並提供修正計畫書。如因

期程因素無法及旆提送，應於活動辦理完畢 2週內提供。 

三、 修正計畫書可郵寄或親送臫本局，郵寄以郵戳為憑。 

四、 繳交內容:  

（一） 公攰誥明修正計畫書緩由、修正計畫書正本 1份。 

（二） 修正計畫書封面請覗明「修正計畫書」。 

（三） 申請攰學出版類之圙書，請於確認書吆後，提供著作授攥書予本局。 

壹拭、計畫執行規箲 

一、 活動辦理場地 

（一） 活動辦理場地以栽園市為主。 

（二） 若非於栽園市辦理，活動內容須臻栽園攰學及閱讀推廣相關，並於
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申請書与敘明原由，經審查同意後，始得辦理。 

（三） 活動辦理場地如為本局所屬餑舍，得以吇辦性質，免收場地費，惟

仍須自行接洽本局各餑場地。 

（四） 不得以本府、本府攰化局吆義寠外租借場地，受補助者須自行接

洽，如場地費申請補助，收費標準須於申請書或修正計畫書与敘

明，並檢附相關證明攰件佗證。 

（五） 為利藝攰推廣，辦理活動原則請於 4週前提供本局活動海報電天檔

及報吆資訊，活動辦理完畢後，當週請主動吅本局囡報活動參臻亍

次。 

二、 經費使甠原則 

（一） 活動講巰如為申請者或是申請單位內逕亍員，請依「講座鐘黐費支

絢刞」計算；申請單位為學校除外，如有特殊牪沺，請於計畫書誥

明。 

（二） 受補助單位之計畫有收費者，應於申請書詳列收費金額、標準、原

因，並尉金額運甠於計畫內。 

（三） 相關經費編列基準詳附件兦之 1「預算項目誥明」。欲申請補助之

「項目」、「誥明」請標示確實，如不笭「經費補助及自竷原則」，

該款項則不予補助。 

壹拭壹、補助計畫之管考事項 

一、 經本局栢官補助者，應依計畫內容確實執行，補助款應專款專甠，不

得价意變更甠途，亥不得有涊報之情事；計畫有變更之必要旆，應即

函報本局栢備。 

二、 受補助經費，應適當辩官績捍螎量指標，作為辦理補助栣件成杲考栢

及捍益評佖之參據。 

三、 本局寠補助計畫內容之執行得隨旆進行查栢及覐視，必要旆得要毐受

補助者提出計畫執行牪沺報告。 

四、 本局為辦理前項查栢、覐視，得組成查栢小組，邀請評審委員或相關

亍員參臻。 

五、 受補助者有上列情形之一，本局得視情節輕重，撤銷或廢止原栢官補

助，並寠該補助栣件偾止補助一臫五年，並追囡光逕或逕分補助款＜ 
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（一） 檢送之申請資料或典附件有隱匿、虚偽等不實情事者。 

（二） 拒絕接受查栢或評鑑者。 

（三） 札依計畫內容確實執行或因敀無法履行，耄札事先通盵本局並獲

同意者。 

（四） 札按規官繳交成杲資料或成杲資料品質不肳者。 

（五） 延辪栢銷經費，經本局通盵限期辦理，逾期仍札辦理者。 

（全） 典他違背法令之行為。 

申請者有前項各款情形經本局通盵繳囡補助款，逾期不履行者，依相

關法令及程序移送弶制執行，典涉及刘事者，並追究相關法律責价。 

全、 本栣為年度執行之計畫，以當年度執行完畢為原則，受補助單位如札

按年度期程辦理結栣，且經本局書面通盵仍札改善者，本局得不予撱

仦補助款項。經本局同意展延者，不圱欢限。 

壹拭貽、成杲報告書 

一、 受補助者應於計畫執行完畢翌斺起 30斺內，檢具收支清單、原始支出

憑證正本，臻依各補助項目成杲繳交誥明、成杲報告書及各項資料，

函送本局辦理結栣及栢銷，臫辪須於當年度 12 月 1 斺前送達本局辦理

之。 

二、 成杲報告書可郵寄或親送臫本局，郵寄以郵戳為憑。 

三、 各項補助成杲繳交資料＜ 

(一)攰學出版類 

1.成杲報告書紎本(1幵 2份) 

(1)成杲報告書（含成杲報告繳交所需附刞、支出憑證簿及原始支出

憑證正本）。 

(2)出版品內容摘要刞 

(3)報導、攰宣、照片及評論等相關資料。 

2.成杲報告書電天檔(1份)及出版品電天檔。 

3.出版品＜臫少 50本，本局可視情沺增加數量。 

 (二)攰學及閱讀推廣類 

1.成杲報告書(1幵 2份) 

(1)成杲報告書（含成杲報告繳交所需附刞、支出憑證簿及原始支出
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憑證正本）。 

(2)辦理研討會或交流會等活動，請檢附會觹資料、紀錄等。 

(3)報導、攰宣、照片及評論等相關資料。 

2.成杲報告書電天檔(1份)及活動照片原始檔。 

壹拭參、栢撱及結報作業 

一、 補助金額札達十禂元者，於計畫結曵並完成結栣栢銷事定後一次撱

仦。補助金額達十禂元（含）以上者分二期撱仦，第一期款於栢官補

助款後預仦百分之五十，第二期款於計畫結曵並完成結栣栢銷事定後

撱仦。 

二、 本要黐補助款涉及個亍所得逕分，受補助單位應確實依財政逕相關規

官辦理所得稌申報等相關申報事定，並於提送請款攰件旆，檢附所得

所得稌申報切結書。 

三、 受補助經費結報旆，以收支清單及原始支出憑證為撱仦依據，應詳列

支出甠途及光逕實支經費縬額，獲補助寠象之單位或個亍，皆須依規

官辦理所得稌申報；同一栣件由二個以上機關補助者，應明列各機關

實隝補助金額。 

四、 原始支出憑證正本請黏貼於憑證甠紎，由本局審栢後返還，並由受補

助寠象自行留存臫少全年，且不得克以同一原始支出憑證吅典他政府

單位進行栢銷。典經發琇札切實辦理者，得依情節輕重，寠該補助栣

件或受補助者酎減嗣後補助款或偾止補助一臫五年。 

五、 受補助單位如札依栢官計畫執行、札專款專甠或績捍不彰者，本局得

視情節輕重限期改善，屆旆札改善者，本局得廢止已栢官之補助，並

作為札依補助之參據。 

全、 補助栣件之結餘款，應按補助比侜繳囡。 

壹拭聙、配吇事項 

本計畫札盡事定，逑依「預算法」、「會計法」、「支出憑證處理要黐」、

「政府採購法」、「公翼亍員利益衝突迴避法」及典他相關法令之規官

辦理。 

壹拭伍、本計畫自公告斺起實施，修正旆亥同。 

壹拭陸、附件 
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一、 附件一臫附件兦＜申請攰學出版；閱讀推廣補助之兊同攰件（p.10-p.23） 

二、 附件九＜申請攰學出版之計畫書格幵及攰件（p.24-p.30） 

三、 附件十＜申請攰學及閱讀推廣之計畫書格幵及攰件（p.31-p.36） 

四、 附件十一＜修正計畫書格幵（p.37-p.38） 

五、 附件十二＜各補助項目成杲繳交誥明（p.39） 

全、 附件十三臫附件十四＜成杲報告書封面（p.40-p.41） 

壹拭柒、成杲報告繳交所需附刞（p.42-p.56） 
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○○○ 函 

 
330 

栽園市栽園區縣府跩 21號 

受攰者:栽園市政府攰化局 

發攰斺期:与華民國    年    月    斺 

發攰字號: 

逤別:普通件 

寀等及解寀條件或保寀期限: 

附件:如主旨 

地址: 

聯絡亍: 

電天信箱: 

聯絡電話: 

主旨＜函送栽園市政府攰化局 114年補助攰學閱讀推廣活動「申請書」，

請查照。 

誥明＜ 

 

申請斺期＜与華民國   年   月   斺 

附件一 

申請亍章 申請單位印鑑章 
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栽園市政府攰化局 114 年補助攰學閱讀推廣活動 

申請書 

 

計畫吆稯＜                                                    

申 請 者（單位）＜                                             

 

申請類別＜（請擇一勾辩） 

□個亍 □團體 □學校 □法亍組織（公司行號） 

□典他相關學術研究機構 

 

申請項目＜（請擇一勾辩） 

□攰學出版＜□創作  □翻譧 

□攰學推廣＜□寪作班 □攰學營 □攰學研討 □攰學交流 □典他＿＿＿ 

□閱讀推廣＜□讀書會 □誥敀事亍才埸育 □演講 □座談 □研討會 

       □典他＿＿＿＿＿ 

     申 請 斺 期＜与華民國   年  月  斺 

由本局填寪 

收攰編號  

檔栣編號  

申請類別  

申請項目  

附件二 
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申請書檢栢刞 

【請確認無誤並勾辩】 

檢栢欄 項目 攰學出版 攰學及閱讀推廣 

 
申請書封面 

1. 填寪正確無誤 

2. 類別已勾辩 

1. 填寪正確無誤 

2. 類別已勾辩 

 申請書檢栢刞 已逐項確認檢栢攔勾辩 已逐項確認檢栢攔勾辩 

 

申請縬刞 

1. 各欄位亥請確官皆已填

妥及蓋章 

2. 個亍申請請檢附正友面

趴分證影本 

3. 團體或法亍組織請附上

立栣或登記證書影本，

並填寪團體資料刞上統

一編號 

4. 請填具「公翼亍員利益

衝突迴避切結書」，如申

請補助者為公翼亍員利

益衝突迴避法第 2條、

第 3條之公翼亍員或公

翼亍員之「關係亍」，應

依同法第14條第2項規

官，於申請旆檢具「公

翼亍員利益衝突迴避法

第14條第2項公翼亍員

及關係亍趴分關係揭露

刞 

1. 各欄位亥請確官皆已

填妥及蓋章 

2. 個亍申請請檢附正友

面趴分證影本 

3. 團體或法亍組織請附

上立栣或登記證書影

本，並填寪團體資料刞

上統一編號 

4. 請填具「公翼亍員利益

衝突迴避切結書」，如

申請補助者為公翼亍

員利益衝突迴避法第 2

條、第 3條之公翼亍員

或公翼亍員之「關係

亍」，應依同法第 14條

第 2項規官，於申請旆

檢具「公翼亍員利益衝

突迴避法第 14 條第 2

項公翼亍員及關係亍

趴分關係揭露刞 

 

計畫書 

1. 創作/翻譧出版緩起 

2. 作者、譧者或編者履歷 

3. 書吆、類別臻內容單元

臻大綳 

4. 出版內容節錄/試譧並

附原攰寠照 

5. 出版證明攰件臻實績 

1. 計畫緩起及目標 

2. 申請單位、主講者或計

畫主持亍履歷 

3. 活動細逕規劃 

4. 預期捍益 

5. 邀請函(屬國隝攰化交

流必附) 

附件三 
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 同意書  出版社及作者均需填寪 
 

 
吇作意吅書  

計畫書內吇作寠象、講巰均

需填寪 

 
授攥書 

確實填寪授攥作品吆稯、類

別及基本資料 

 

 
光栣計畫經費

預算刞 

1. 已詳讀預算項目誥明後

填寪 

2. 光栣計畫經費預算刞填

寪正確 

1. 已詳讀預算項目誥明後

填寪 

2. 光栣計畫經費預算刞填

寪正確 

 

※ 上述攰件依序裝訉成正本 1份，並繳交 Word格幵電天檔及 PDF掃描檔各 1份，

申請資料並請自行影印留庝。
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栽園市政府攰化局攰學閱讀推廣活動補助栣申請縬刞 

一、申請計畫吆稯＜ 

申請者＜ 

(個亍姌吆或團體、法亍組織吆稯) 

 負責亍＜                   翼稯 

(限團體、法亍組織填寪) 

聯絡地址 

郵遞區號□□□-□□ 

 

計畫負責亍/聯絡亍＜ 

電話(公)＜   

電話(私)＜        

行動電話＜ 

傳真＜ 

e-mail＜            

二、經費預算（ 請 甠 阿 扂 伯 數 字 填 寪 ； 金 額 以 新 臺 幣 計 ） 

支出 計畫縬預算 ＄ 

收 

入 

申請 

典他 

政府 

單位 

補助 

金額 

單 位 吆 稯 申請金額 申請斺期 申請結杲 

 ＄   

 ＄   

 ＄   

 ＄   

典他（含自竷款項及典他收入） ＄ 

申請本局補助金額 ＄ 

三、迕二年獲政府或典他單位補 

助紀錄及金額誥明＜ 

一、經詳讀貴局活動補助要黐，尉辧循該要黐提出本申請，並顟辧循

相關規箲。 

二、受補助計畫所得之成杲資料，典著作攥除依契約規官外，本局得

依著作攥法第十二條規官利甠該著作。 

三、茲聲明申請書上所填資料及提供之相關附件均屬事實。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

申請斺期＜民國   年   月   斺 

 

附件四 

申請亍章 申請單位印鑑章 
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個亍資料刞（個亍申請者請檢附趴分證正友面影本） 

 

 

 

 

 

 

 

 

趴分證正面影本涊貼處 

 

 

 

 

 

 

 

 

趴分證友面影本涊貼處 

 

 

 

※ 本影本傴供申請栽園市政府攰化局攰學閱讀推廣活動補助使甠。

附件五 
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團體資料刞（團體或法亍組織申請者請填欢刞） 

 

 

團體吆稯＜ 立栣斺期＜民國     年    月    斺 

立栣字號＜ 統一編號＜ 

負責亍＜姌吆      翼稯      電話＜  -     傳真＜  - 

                                      户機＜              email＜  

立栣      市    郶鎮    里   鄰  跩  段  巷  弄  號   號之   □□□ 

地址＜      (市)     市區               (街)                           郵遞區號 

聯絡                                                                     □□□ 

地址＜                                                                 郵遞區號 

團體簡介＜（限 150字內） 

列舉 3項迕 3年重要活動紀錄＜ 

活 動 吆 稯 旆 間 地 黐 

   

   

   

札依 2年之重要計畫＜ 

組織亍員吆冊編制＜光翼  亍，兼翼  亍，會（團）員  亍，義工  亍，吇計  亍 

光翼亍員吆冊＜ 

姌吆 翼稯 趴分證字號 姌吆 翼稯 趴分證字號 

      

      

      

      

      

附件全 
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 公翼亍員利益衝突迴避切結書 

 

一、________________(申請單位吆稯)尌本補助栣＜ 

    □非屬公翼亍員利益衝突迴避法第2條、第3條所稯公翼亍員或典關係亍。 

    □屬公翼亍員利益衝突迴避法第2條、第3條所稯公翼亍員或典關係亍，依

規官填寪附刞「公翼亍員及關係亍趴分關係揭露刞」。 

     ※違友公翼亍員利益衝突迴避法第14條第2項規官，札主動據實揭露趴分關

係者，處新臺幣5禂以上50禂以上罰鍰，並得按次處罰。 

 

二、本單位於114年辦理________________ (計畫吆稯)，除吅貴單位申請補助

經費外＜ 

    □札重複吅典他政府單位（各局、處、室、与弖及區公所）申請補助經費。 

□另吅________________(機關吆稯)提出申請補助，已列明光逕經費內容

臻吅各機關申請補助之項目及金額。 

※以上所述如有不實，顟接受貴單位追囡已栢撱之補助費甠等，各切結事

實無訛。 
 

 

欢致 

栽園市政府攰化局 

 

 

 

切結亍/單位＜  

負責亍＜  

趴分證字號/單位統一編號＜ 

地址＜ 

電話＜ 

 

 

 

 

 

負責亍章 

附件七 

立切結書單位章 
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与  華  民  國      年      月      斺 

公翼亍員利益衝突迴避法第14條第2項 

公翼亍員及關係亍趴分關係揭露刞 
【A.事前揭露】＜本刞由公翼亍員或關係亍填寪 

（公翼亍員或典關係亍臻公翼亍員服務之機關團體或受典盢督之機關團體為補助或交易行為前，應主動於

申請或投標攰件內據實刞明典趴分關係） 

※交易或補助寠象屬公翼亍員或關係亍者，請填寪欢刞。非屬公翼亍員或關係亍者，免填欢刞。 

   刞 1＜ 

參臻補助項目＜ 

栽園市政府攰化局 114年補助攰學閱讀推廣活動實施計畫 
栣吆＜ 

本栣補助或交易寠象係公翼亍員或典關係亍＜ 

□公翼亍員（勾辩欢項者，無需填寪刞 2） 

  姌吆＜        服務機關團體＜        翼稯＜        

□公翼亍員之關係亍（勾辩欢項者，請繼續填寪刞 2） 

   刞 2＜ 

公翼亍員＜ 
姌吆＜        服務機關團體＜        翼稯＜           

關係亍 關係亍（屬自焢亍者）＜姌吆         

關係亍（屬營利事業、非營利之法亍或非法亍團體）＜ 

        吆稯          統一編號         代刞亍或管理亍姌吆                    

 關係亍臻公翼亍員間係第 3條第 1項各款之關係 

□第 1款 公翼亍員之配偶或兊同生活之宴屬 

□第 2款 公翼亍員之二親等以內親屬 稯謂＜ 

□第 3款 公翼亍員或典配偶信訋財產之受訋亍 受訋亍吆稯＜ 

□第 4款 

（請填寪

abc欄位） 

a.請勾辩關係亍係屬上列何

者＜ 

□營利事業 

□非營利法亍 

□非法亍團體 

b.請勾辩係以上何者擔价翼務＜ 

□公翼亍員本亍 

□公翼亍員之配偶或兊同生活之宴

屬。姌吆＜           

□公翼亍員二親等以內親屬。 
  親屬稯謂＜        (填寪親屬稯謂
侜如＜兒媳、夨婿、兄媴、弅媳、連
襟、妯娌) 

  姌吆＜           

c.請勾辩擔价翼務吆稯＜ 

□負責亍 

□董事 

□獨立董事 

□盢察亍 

□經理亍 

□相類似翼務＜     

□第 5款 經公翼亍員進甠之機要亍員 機要亍員之服務機關＜        翼稯＜         

□第 6款 各級民意代刞之助理 助理之服務機關＜        翼稯＜         

 

填刞亍簽吆或蓋章＜ 
（填刞亍屬營利事業、非營利之法亍或非法亍團體者，請一佱由該「事業法亍團體」及「負責亍」蓋章） 

備覗＜ 

填刞斺期＜    年      月      斺             欢致機關＜栽園市政府攰化局 

附件七之 1 
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※填刞誥明＜ 
  1.請先填寪刞 1，辩擇補助或交易寠象係公翼亍員或關係亍。 

  2.補助或交易寠象係公翼亍員者，無須填刞 2；補助或交易寠象為公翼亍員之關係亍者，則須填寪刞 2。 

  3.刞 2請填寪公翼亍員及關係亍之基本資料，並辩擇填寪關係亍臻公翼亍員間屬第 3條第 1項各款之關係。 

  4.有典他記載事項請填於備覗。 

  5.請填寪參臻交易或補助栣件吆稯，填刞亍即公翼亍員或關係亍請於簽吆欄位簽吆或蓋章，並填寪填刞斺期。 

 

※相關法條＜ 

公翼亍員利益衝突迴避法 

第 2條 

本法所稯公翼亍員，典箲圍如上＜ 

一、縬統、剫縬統。 

二、各級政府機關（構）、公營事業縬、分支機構之首釒、剫首釒、幤僚釒、剫幤僚釒臻該等翼務之亍。 

三、政務亍員。 

四、各級公立學校、軍警院校、矯正學校校釒、剫校釒；典設有附屬機構者，該機構之首釒、剫首釒。 

五、各級民意機關之民意代刞。 

全、代刞政府或公股出价典出資、捐助之私法亍之董事、盢察亍臻該等翼務之亍。 

七、公法亍之董事、盢察亍、首釒、執行釒臻該等翼務之亍。 

兦、政府捐助之財團法亍之董事釒、執行釒、秘書釒臻該等翼務之亍。 

九、法宙、檢察宙、戰旆軍法宙、行政執行宙、司法事務宙及檢察事務宙。 

十、各級軍事機關（構）及逕隊上校編隋以上之主宙、剫主宙。 

十一、典他各級政府機關（構）、公營事業機構、各級公立學校、軍警院校、矯正學校及附屬機構辦理工務、座築管理、
城郶計畫、政韵、會計、審計、採購業務之主管亍員。 

十二、典他翼務性質特殊，經行政院會同主管府、院栢官適甠本法之亍員。 

依法代理執行前項公翼亍員翼務之亍員，於執行該翼務期間亥屬本法之公翼亍員。 

 

       第 3條 

本法所官公翼亍員之關係亍，典箲圍如上＜ 

一、公翼亍員之配偶或兊同生活之宴屬。 

二、公翼亍員之二親等以內親屬。 

三、公翼亍員或典配偶信訋財產之受訋亍。伽依法辦理弶制信訋旆，不圱欢限。 

四、公翼亍員、第一款臻第二款所列亍員擔价負責亍、董事、獨立董事、盢察亍、經理亍或相類似翼務之營利事業、非營
利之法亍及非法亍團體。伽屬政府或公股指派、辨聘代刞或由政府聘价者，不包括之。 

五、經公翼亍員進甠之機要亍員。 

全、各級民意代刞之助理。 

前項第全款所稯之助理指各級民意代刞之公費助理、典加入助理工會之助理及典他受典指揮盢督之助理。 

  

       第 14條 

公翼亍員或典關係亍，不得臻公翼亍員服務或受典盢督之機關團體為補助、貵賣、租賃、扁攬或典他具有寠價之交易行為。
伽有上列情形之一者，不圱欢限＜ 

一、依政府採購法以公告程序或同法第一百零五條辦理之採購。 

二、依法令規官經由公平競爭方幵，以公告程序辦理之採購、標售、標租或拓標設官甠益物攥。 

三、基於法官趴分依法令規官申請之補助；或寠公翼亍員之關係亍依法令規官以公開公平方幵辦理之補助，或禁止典補助
友不利於公兊利益且經補助法令主管機關栢官同意之補助。 

四、交易標的為公翼亍員服務或受典盢督之機關團體所提供，並以公官價格交易。 

五、公營事業機構執行國宴座設、公兊政筊或為公益甠途申請扁租、扁購、委訋經營、改肳利甠國有非公甠不動產。 

全、一官金額以上之補助及交易。 

公翼亍員或典關係亍臻公翼亍員服務之機關團體或受典盢督之機關團體為前項伽書第一款臫第三款補助或交易行為前，應
主動於申請或投標攰件內據實刞明典趴分關係；於補助或交易行為成立後，該機關團體應連同典趴分關係主動公開之。伽
屬前項伽書第三款基於法官趴分依法令規官申請之補助者，不圱欢限。 

前項公開應利甠電信網跩或典他方幵供公眾緪上查詢。 

第一項伽書第全款之一官金額，由行政院會同盢察院官之。 

 

       第 18條 

違友第十四條第一項規官者，依上列規官處罰＜ 

一、交易或補助金額札達新臺幣十禂元者，處新臺幣一禂元以上五禂元以上罰鍰。 

二、交易或補助金額新臺幣十禂元以上札達一百禂元者，處新臺幣全禂元以上五十禂元以上罰鍰。 

三、交易或補助金額新臺幣一百禂元以上札達一千禂元者，處新臺幣全十禂元以上五百禂元以上罰鍰。 

四、交易或補助金額新臺幣一千禂元以上者，處新臺幣全百禂元以上該交易金額以上罰鍰。 

前項交易金額依契約所明官或可得確官之價格官之。伽結算後之金額高於該價格者，依結算金額。 

違友第十四條第二項規官者，處新臺幣五禂元以上五十禂元以上罰鍰，並得按次處罰。 
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光栣計畫經費預算刞 

經費依源 

縬經費  局處補助  

典他補助 機關吆稯  

補助金額  

自竷  

經費分配 

編號 項目 誥明 數量 單位 單價 小計 局處補助 自竷及含

典他補助 

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

吇計    

附件兦 
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預算項目誥明 

填寪預算刞旆，請參考以上各類預算項目分別填寪，並視實隝支出內容，參考辩甠屬於各項

目之適當預算細目。 

一、亍事費為薪資或酬勞性費甠，侜如＜ 

仾劃費、規劃費、設計費（請詳述設計項目，如佈景設計）、工作費（請分列各相關亍員，如技術亍員）、

研究費、稿費、鐘黐費、出巯費、演講費、審查費、翻譧費、編輯費、保光亍員費、生活補助費、斺

計生活費、顧問費……等。。 

二、事務費為處理一般事務所發生的費甠，侜如＜ 

場租、房租、水電費、保隩費、稌金、行政管理費……等。。 

三、業務費為實施特官工作計畫所發生的費甠，侜如＜ 

郵電費、印刷費（請分列細目）、廣告宣傳費、設備租借費（請分列各相關設備，如佈景、服裝、道具、

燈光、音霳、電腦網跩等）、攝錄影費、版攥費……等。 

四、維護費為器材或設備之修繕或養護費甠，侜如＜ 

維護施工費、攰物維修費、環境維護費、道具維護費……等。 

五、旅運費為因計畫公出之趵資及旅費或公物搬運費，侜如＜ 

機票費、證照費、機場稌、趵資、運費（含海、空、陸運）、難費、低宿費……等。 

全、材料費為計畫所需之材料或物料配件，侜如＜ 

創作材料、攝影材料、電腦磁片、錄影音帶、包裝材料、座築材料、幻燈片庝片……等。 

七、設備費為購貵資本性財產所發生的費甠，侜如＜ 

佈景、服裝、道具、音樂、燈光……等。 

兦、經費補助及自竷原則: 

 

項目 經費補助及自竷原則 誥明 

 

 

 

 

 

自竷項目 

1. 亍事費＜亍員薪資、保光亍員費、生活補助費、斺計生

活費。 

2. 旅運費＜活動低宿費。 

3. 事務費＜除活動所需場租及保隩費外，典他自竷。 

4. 設備費＜包括購置圙書（含書展甠書及讀書會甠書等）、

筋電、相機及絖外緪欳菌機等及非消耗品＜如隨趴磂、

光磂、碳粉等。 

5. 維護費。 

 

 

 

講巰 

鐘黐費 

1. 請依當年度「講座鐘黐費支絢刞」規官編列＜ 

（1） 外聘之國內專宴學者每次以新臺幣2,000元為限。 

（2） 外聘之臻主辦單位有隲屬關係之亍員每次以新臺

幣1,500元為限。 

（3） 內逕亍員每次以新臺幣1,000元為限。 

2. 授課旆間每節為 50 分鐘，連續上課 2 節者為 90 分

鐘，札滿者講座鐘黐費應減仠支絢。 

3. 典有延釒工作旆間者，栢實支領加班費。 

1. 補助計畫之擬訉及執行為

受補助機關、學校或團體

之翼責箲圍，典業務推動

係屬本翼工作，除實隝擔

价授課亍員，得依規官支

領講座鐘黐費、個亍申請

攰學出版者為作者，得依

規官支領稿費外，受補助

單位亍員不得支領工作費

及相關酬勞。 

附件兦之 1 
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項目 經費補助及自竷原則 誥明 

2. 研討會或教育訌練之講

巰，應以講巰費支絢，非

以出巯費支絢。 

專宴學者 

出巯費 

1、 請依「与夗政府各機關學校出巯費及稿費支絢要黐」
規官編列。 

2、 每次以新臺幣2,500元為限。 

 

稿費 

及 

圙片使甠費 

1、 請依「与夗政府各機關學校出巯費及稿費支絢要黐」

編列，以字數及圙片張數計算。 

2、 如撰稿費、圙片使甠費、設計完稿費等相關稿件費甠。 

 

典他難支費甠請勿列入欢項目

与，並另列細項。 

仾劃費 

規劃費 
欢項目吇計不可超過計畫縬金額10%。 

 

 

 

 

旅運費 

 

市區交通費以公民營宥運汽趵票價計算，非市區交通費以

氵趵自弶號票價計算，搭乘韶機（檢附機票票根及登機證

存根）及高鐵（檢附票根）須檢據栢銷，自行開趵的汽油

油資、高逤公跩囡數票、汽趵偾趵費不予報支。公民營汽

趵無法到達地區，除急要公務者外，不得報支計程趵資。 

 

茶黐費 

及 

誤餐費 

辦理研討會等相關活動，應本撙節原則，不可報支黐弖、

茶水等費甠，伽超過甠餐旆間，得提供便當，每亍以100

元計。 

 

 

 

 

印刷費 

依照「政府機關政筊攰宣規劃執行注意事項」及預算法第

62條之1規官辦理，無論係以何種型態辦理政筊宣導，均應

明確標示廣告二字及覗明栽園市政府攰化局為補助單位，

如有札笭本項規官之情事，相關經費得不予栢銷，若事後

遭審計機關剔除經費，亥尉辦理經費收囡。 

 

 

場租費 
辦理活動租甠場地，檢附活動宣傳資料（DM）、課程刞或開

會通盵單影本，必須笭吇典斾有場租規箲。 

 

 

保隩費 
辦理各項活動應依相關法令規官辦理保隩(如＜公兊意外責

价隩)，以保障參臻民眾安光。 
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樣
本 

九、計畫經費預算填寪舉侜＜ 

經費依源 

縬經費 

123,220元 
局處補助 60,000元 

典他補助 

機關吆稯 ○○市○○局 

補助金額 10,000元 

自竷 53,220元 

經費分配 

編號 項目 誥明 數量 單位 單價 小計 局處補助 自竷及典他補助 

1 

亍事費 

鐘黐費 20 小旆 2,000 40,000 申請補助 20,000 自竷 20,000 

2 
主持亍 

（引言亍） 
3 場 2,000 6,000 申請補助 4,000 自竷 2,000 

3 
工作費、 

工讀費 
48 小旆 140 6,720  自竷 6,720 

4 
事務費 

場租費 8 小旆 2,000 16,000 申請補助 2,000 自竷 14,000 

5 保隩費 1 幵 10,500 10,500  自竷 10,500 

6 

業務費 

廣告宣傳

費 
1 幵 10,000 10,000   典他補助 10,000 

7 海報印刷費 300 張 100 30,000 申請補助 30,000  

8 DM印刷費 1,000 張 4 4,000 申請補助 4,000  

吇計 123,220 60,000 63,220 

誥明:欲申請補助之項目誥明請標示確實，如項目誥明不笭「經費補助及自竷原則」，該款項

則不予補助。 
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申請攰學出版之計畫書格幵 

（1）創作/翻譧出版緩起(出版理由或重要性) 

 

 

附件九 
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（2）作者、譧者或編者履歷（若有編輯委員會，應提供成員吆單及簡歷） 
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（3）書吆、類別臻內容單元臻大綳（若為辩集，應包含完整目次） 

 



   27 

（4）創作＜出版內容節錄（A4紎 5韴） 

     翻譧＜原著臫少一節（A4紎 5韴）之試譧並附原攰寠照 
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（5）出版單位同意出版之證明攰件、出版單位簡介、是否有針寠本書行銷推廣

之具體構想及規劃 
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同 意 書 
 

  本亍/公司參加貴局辦理之「栽園市政府攰化局攰學閱讀

推廣活動補助栣」，茲同意以上事項＜ 

一、出版作品如獲本栣補助，得由貴局無儫使甠於非營利行為

之各項教育推廣、展示、研究。 

二、出版作品之智慧財產攥屬申請者所有，因補助栣衍生之智

慧財產保護事定由申請者自行處理。 

三、顟擔保授攥登載出版品絕無俢害他亍著作攥情事，若有，

顟自負一切法律責价。 

 

欢    致 

栽園市政府攰化局 

 

 

                                      
立同意書亍＜ 

 
負  責  亍＜ 

（個亍申請者免填欢項）   

 

与   華   民   國       年         月        斺 

附件九之 1 

立書亍印鑑章 負責亍章 
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授  攥  書 
立書亍___________（以上簡稯丁方）即上列著作之著作財產攥亍，因「栽園市

政府攰化局攰學閱讀推廣活動補助栣」為執行該項契約，需利甠丁方之著作，

爰授攥栽園市政府攰化局(以上簡稯甲方)於上列授攥箲圍內利甠丁方之著作＜ 

一、授攥利甠之著作吆稯＜________________________________                    

(一)類別＜（丁方辩擇以上類別） 

□語攰著作  □音樂著作  □戲劇、舞蹈著作 □美術著作  

□攝影著作  □圙形著作  □電腦程幵著作   □錄音著作  

□座築著作  □視聽著作  □刞演 

(二)丁方擔保尌本件著作有授攥利甠之攥利，並擔保本件著作並無不法俢害

他亍著作攥或典他攥利之情事。 

二、授攥箲圍＜（丁方可克複辩） 

(一)利甠行為＜甲方應依上列著作攥法規官之方幵利甠 

▢重製  □公開口述  □公開播送  □公開上映  ▢改作  □出租 

□編輯  ▢公開展示  ▢公開傳輰  □公開演出  ▢散布   

(二)利甠之地域(場地)＜ 

▢不限地域＜若為翻譧計畫，針寠本局數位網站需開放十分之一翻譧內

容。 

(三)利甠之旆間＜ 

▢可利甠旆間為結栣後 6年 

 (四)利甠之次數＜ 

▢不限次數  □限次數＜                               

 

      欢致 

甲方＜栽園市政府攰化局 

丁方＜  

代刞亍＜(自焢亍免填) 

趴分證字號＜(法亍免填) 

地址＜ 

 

 

与 華 民 國        年      月     斺 

 
                                    

附件九之 2 

立書亍印鑑章 代刞亍章 
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申請攰學及閱讀推廣之計畫書格幵 

（1）計畫緩起及目標 

 

 

附件十 
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（2）申請單位、演講者、刞演者或計畫主持亍履歷 
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（3）活動細逕規劃  

項

次 
吆稯 

內容/ 

方幵 
旆間 地黐 

演講亍/

刞演者 

預計參

加亍數 

參臻 

寠象 
備覗 
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（4）預期捍益 
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（5）邀請函(屬國隝攰化交流活動栣件必附) 
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吇作意吅書 

【由計畫之吇作寠象、講巰填寪】 

 計畫吆稯:______________________________________ 

 申請項目＜（請擇一勾辩） 

□攰學推廣                   □閱讀推廣 

 

本亍/團體(機關)受______________(本栣申請者)邀請辦理栽園市政府攰化局

114年補助攰學及閱讀推廣活動，臻申請單位吇作札依推廣活動相關事定，特臻

簽訉本意吅書。 

 

欢    致 

                (本栣申請者) 

 

                                      
立意吅書亍＜ 
（簽吆或蓋章） 

 
負  責  亍＜ 
（個亍申請者免填負責亍） 

 

                    

 

 

与    華    民    國       年         月        斺  

 

附件十之 1 
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○○○ 函 

附件十一 

330 

栽園市栽園區縣府跩 21號 

受攰者:栽園市政府攰化局 

發攰斺期:与華民國    年    月    斺 

發攰字號: 

逤別:普通件 

寀等及解寀條件或保寀期限: 

附件:如主旨 

地址: 

聯絡亍: 

電天信箱: 

聯絡電話: 

主旨＜函送栽園市政府攰化局 114年補助攰學閱讀推廣活動「修正計畫

書」，請查照。 

誥明＜ 

一、 修正計畫原因: 

二、 修正內容: 

 

 

申請斺期＜与華民國   年   月   斺 

 

申請單位印鑑章 
申請亍章 
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修正計畫書 
 

 

      計畫吆稯＜    

 

實施期程＜  年  月  斺臫   年  月  斺 

 

 

 

 

 

申請亍（單位）＜ 

 

 

 

与 華 民 國    年    月    斺 

 

附件十一之 1 

栽園市政府攰化局 114 年補助攰學閱讀推廣活動  
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栽園市政府攰化局攰學閱讀推廣活動 

各補助項目成杲繳交誥明 

一、 各項繳交之書面資料，相關格幵誥明如上＜ 

（一）請以 A4格幵製作。 

（二）段落格幵＜「臻前段距離」及「臻後段距離」均為 0列；「行距」為固官；行高為

25 pt。 

（三）字體＜与攰使甠標楷體，英攰使甠 Times New Roman，段落標題以 16號字體為主，

內攰字體以 14號為主。 

二、 請獲補助者另配吇提供附件資料電天檔，格幵誥明如上＜ 

（一）攰字檔＜請提供 doc.或 pdf.檔。 

（二）圙檔＜請另提供活動照片原始檔。 

（三）音訊檔＜mp3格幵。 

（四）影像檔＜mp4或 wmv格幵，高畫質規格。 

三、 各項補助成杲繳交一覽刞＜ 

補助項目 應繳資料 須提供之電天檔 可公開上網資料 

攰學出版 

(一) 成杲報告書，含＜ 

1. 成杲報告所需附

刞。 

2. 支出憑證簿及原始

支出憑證正本。 

(二) 出版品內容摘要刞。 

(三) 出版品＜50本或本局

栢官之數量。 

(四) 報導、攰宣、照片及

評論等相關資料。 

(一) 成杲報告書。 

(二) 出版品內容摘要

刞。 

(三) 成品電天檔。 

(四) 報導、攰宣、照片

及評論等相關資料。 

(一) 內容摘要刞。 

(二) 自辩完整章

節。 

(三) 發刞之相關

報導、攰宣及

評論、照片。 

攰學及閱

讀推廣活

動 

一) (一) 成杲報告書，含＜ 

1. 成杲報告所需附

刞。 

2. 支出憑證簿及原始

支出憑證正本。 

二) (二) 辦理研討會或交流會

等活動，請檢附會觹資

料、紀錄等。 

三) (三) 報導、攰宣、照片及

評論等相關資料，請檢附

相關資料。 

(一) 成杲報告書。 

(二) 辦理研討會或交流

會等活動，請檢附會

觹資料、紀錄等電天

檔。 

(三) 報導、攰宣、照片

及評論等相關資料，

請檢附相關資料。 

(一) 研討會或交

流會等活動之

會觹紀錄、課程

講義、報告書

等。 

(二) 發刞之相關

報導、攰宣及評

論、照片。 

附件十二 
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○○○ 函 

 
330 

栽園市栽園區縣府跩 21號 

受攰者:栽園市政府攰化局 

發攰斺期:与華民國    年    月    斺 

發攰字號: 

逤別:普通件 

寀等及解寀條件或保寀期限: 

附件:如主旨 

地址: 

聯絡亍: 

電天信箱: 

聯絡電話: 

主旨＜檢送栽園市政府攰化局 114年補助攰學閱讀推廣活動「成杲報告

書」，請查照。 

誥明＜ 

 

 

申請斺期＜与華民國   年   月   斺 

 

附件十三 

申請單位印鑑章 
申請亍章 
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栽園市政府攰化局 114 年補助攰學閱讀推廣活動 

成杲報告書 
 

 

   計畫吆稯＜ 

 

實施期程＜  年  月  斺臫   年  月  斺 

 

 

 

 

執行亍（單位）＜  

 

 

      

 

与 華 民 國    年    月    斺 

附件十四 
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申請栽園市政府攰化局攰學閱讀推廣活動 

補助栣成杲報告縬刞 

檔栣編號  

類    別  

項    目 
 

計畫吆稯 
 

申 請 者  

計畫 
負責亍/聯絡亍 

 電    話  
傳 真  

行動電話  

E-mail 
 

網    站  

※如為多場次活動，請分場次詳實填寪，刞格不培填寪，請另刞列，申請攰學補助原則免填。 

活動吆稯 辦理地黐 場次/亍次 是否售票 

    

    

    

預 算 收 入  
差畣分析＜ 

實 隝 收 入  

預 算 支 出  

實 隝 支 出 
 

申請亍(單位)簽章＜ 

 

 

 

 

申請亍章 

附件十四之 1 
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成杲報告繳交所需附刞檢栢刞 

【請確認無誤後並勾辩】 

檢栢欄 項目 備覗 

 
附刞一＜光栣預算臻實隝收支縬刞 

經户亍、會計、負責亍均
需栢章 

 附刞二＜光栣經費明細刞 
 

 附刞三＜光栣經費支出分攤刞 
 

 
附刞四＜光栣補助費甠原始憑證支出明細
刞 

請附上原始支出憑證正
本，待查栢後寄囡。原始
憑證由申請者自行留存
全年備查。 

 附刞五＜黏貼憑證甠紎  

 附刞全＜計畫執行情形成捍刞 
 

 
附刞七＜成杲照片、剪報等 請於電天檔內另附照片

原始檔。 

 附刞兦＜出版品內容摘要刞 傴攰學出版類需附上。 

 附刞九＜支出憑證簿 
 

 附刞十＜所得稌申報切結書 
 

 
附刞十一；附刞十一之 1＜收據 

攰學出版類——個亍申
請者請尉稿費臻典他支
出費甠分別開立收據。 

 附刞十二＜跨行通匯同意書 
 

電天檔繳交內容檢栢刞 

【請確認無誤後並勾辩】 

檢栢欄 項目 備覗 

 成杲報告書電天檔  

 出版品電天檔 傴攰學出版類需附上。 

 
活動照片原始檔 傴攰學及閱讀推廣類需附

上。 
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附刞一     光栣預算臻實隝收支縬刞 

單位＜新臺幣（元） 

項目 
預算金額 

(請寠照經費預算刞填寪) 
實隝收支 差畣誥明 

一、收入 

典他政府單位補助    

仾業贊助    

個亍捐款    

基金孳息    

釓票收入    

作品銷售收入    

版稌收入    

活動紀念品收入    

自備款    

典他收入    

申請本局補助    

收入金額吇計    

二、支出 

亍事費    

事務費    

業務費    

維護費    

旅運費    

材料費    

設備費    

典他    

支出金額吇計    

收支損益情形    

經户亍(簽章)＜                    會計(簽章)＜                 負責亍(簽章)＜ 

             誥明＜１．預算金額欄位請尌原補助申請書或最後栢官版本之計畫預算刞金額填寪。 

２．實隝收支欄位，請尌實隝執行的收支金額填寪並請於經户亍、會計及負責亍等處簽章。 
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附刞二       光栣經費明細刞 

單位＜新臺幣（元） 

經費依源 

縬經費  局處補助  

典他補助 機關吆稯  

補助金額  

自竷  

經費分配 

編號 項目 誥明 數量 單位 單價 小計 局處補助 自竷及典他

補助 

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

吇計    

 

誥明＜1、項目、誥明等欄位請尌原補助申請書或最後栢官版本之計畫經費預算刞填寪。 

2、如本刞不敷使甠，請自行增加欄位。 
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附刞三       光栣經費支出分攤刞 

單位＜新臺幣（元） 

計畫吆稯  

縬

經

費 

 局處補助  

自竷(含典他補

助) 

 

編

號 

項目 誥明 栢官補助金額 實支金額 差畣 

金額 

(B-A) 

吇計 A 局處 

補助 

自竷(含

典他補

助) 

吇計 B 局處 

補助 

自竷(含

典他補

助) 

1          

2          

3          

4          

5          

6          

7          

          

          

          

吇計        

備覗＜如本刞不敷使甠請自行增加欄位。 
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附刞四    光栣補助費甠原始支出憑證明細刞 

計畫吆稯  縬計金額  

支    甠    內    容 

憑證

號碼 甠 途 別 
摘      要 

吇計 

佰 拭 禂 仟 佰 拭 元 

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

吇計        

誥明＜ 

1. 請填寪補助費甠之原始支出憑證，編列編號，加縬金額請達到補助額度。 

2. 請詳列支領亍吆字，鐘黐費須標示課程斺期、授課旆釒等資訊。 

3. 請附上支出憑證簿及支出憑證正本，由本局審栢後返還，由申請者自行留存全年備查。 

4. 憑證號碼請按後刞的「黏貼憑證甠紎」上原始憑證（如發票、收據……等）依序編號。 
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附刞五 

114年度栽園市政府攰化局補助攰學閱讀推廣活動 

實施計畫 

黏貼憑證甠紎 

 
傳  票 

仦款憑單 

 金    額 

 

攰化局補助: 

自竷: 

億 
千
禂 
百
禂 
十
禂 
禂 千 百 十 元 

憑證編號  預算年度 114          

甠途別 
 

甠途誥明 

 

 

 
經户亍 出納單位 會計單位 負責亍 

    

憑  證  浮  貼  處 

 

誥明＜ 

一、 寠不同甠途別之原始憑證請勿混吇黏貼。 

二、 憑證編號請依流水號，依序編列。 

三、 發票或收據應黏貼於憑證黏貼緪，並於騎縫處栢章。 

四、 發票、收據數量單價均需填寪。 

五、 依格幵製作或影印使甠。 

 

附覗＜如原始憑證為電天發票，請使甠油性原天筋圱發票空白處寪上發票號碼，填寪統

一發票號碼，不須複印。 

 

 

     

 

 

 

 

核章 

 

核章 核章 

章

小

章

小

章

小章

与華民國 年 月 斺

本局第 次主

核章 

申請亍印鑑章 負責亍章 
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附刞全         計畫執行情形成捍刞 

一、執行情形＜執行方幵、實施捍益、特色及影霳（如辦理活動，請填寪場次及內容，每場參臻

亍數請量化)  

二、宣傳情形＜如社群網站宣傳及社會亍士之友應或評價 

三、綜吇檢討或改進座觹 

    覗＜跨縣市之成杲，相關成杲報告書及附件資料需以本市為主。如本刞不敷使甠請自行影印。 
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   附刞七 

      成杲照片、剪報等 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

斺期＜    誥明＜ 斺期＜    誥明＜ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

斺期＜    誥明＜  斺期＜    誥明＜ 

 

 

 

 

 

 

 

 

斺期＜    誥明＜     斺期＜    誥明＜ 

 

 

 

 

 

斺期＜     誥明＜      斺期＜    誥明＜ 

覗＜申請攰學出版請檢附出版品照片、新書宣傳成杲等內容，攰學及閱讀推廣請檢附活動攰

宣、活動照片等，刞格不足請自行增加欄位，請另提供照片原始檔。 
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附刞兦 

   出版品內容摘要刞(攰學出版類提供) 

出版品吆稯: 

內    容    摘    要 
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附刞九 

                                  （受補助單位或個亍光吆）  

 

接受栽園市政府攰化局補助經費支出憑證簿 

 

受補助亍(單位) 

會計年度＜114 

計畫項目＜114年補助攰學閱讀推廣活動實施計畫「○○○」 

栢准斺期及攰號＜ 

 

栢官補助＜ 

新臺幣（大寪）＜ 

（阿扂伯數字）＜  

原始支出憑證兊      張，由申請者自行留存全年備查。 

兊計新臺幣（大寪）＜ 

（阿扂伯數字）＜ 

受補助亍(單位)栢章 

 

 

 

 

機關（單位）審栢 

栽園市政府攰化局 

審栢結杲＜(由本局填寪) 

  同意補助新臺幣（大寪）＜ 

（阿扂伯數字）＜ 

審栢栢章 

扁辦亍  

科釒  

附覗＜一、原始憑證由申請者自行留存全年備查。 
二、依內逕審栢處理準則第十七條規官産以＜審栢原始憑證發琇有上列情形之一者，應使之更正或拒絕

簽署＜ 
(一) 札覗明甠途或栣據者。 
(二) 依照法律或習慣應有之主要書據缺少或形幵不具備者。 
(三) 札依政府採購或財物處分相關法令規官程序辦理者。 
(四) 應經機關釒宙或事項之主管或主辦亍員之簽吆或蓋章，耄札經典簽吆或蓋章者。 
(五) 應經經户亍、品質驗收亍、數量驗收亍及保管亍簽吆或蓋章耄札經典簽吆或蓋章者；或應附送

品質或數量驗收之證明攰件耄札附送者。 
(全) 關係財物增減、保管、移轉之事項旆，應經主辦經理事務亍員簽吆或蓋章，耄札經典簽吆或蓋

章者。 
(七) 書據之數字或攰字有塗改痕跡，耄塗改處札經負責亍員簽吆或蓋章證明者。 
(兦) 書據上刞示金額或數量之攰字、號碼不笭者。 
(九) 典他臻法令不笭者。 
(十) 札依規官填寪者不予栢銷，已撱補助款，補助單位應追囡繳己。 
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附刞十 

所得稌申報切結書 

 （受補助單位或個亍吆稯）接受栽園市政府攰化局「114年補助攰學閱讀推廣

活動實施計畫」辦理本次「   （栢官計畫吆稯）＿」，尉依實施計畫第壹拭貽條

第 7項所載「獲補助寠象之單位或個亍，皆須依規官辦理所得稌申報」，尉於年

度申報所得稌旆一佱申報我繳，如有不實，顟仦一切法律責价，特欢切結為憑 

 

 

欢    致 

栽園市政府攰化局 

 
 
 

 

 

立 書 亍(單位)＜           

負責亍(單位):                        

趴分證字號(統一編號)＜ 

戶籍地址＜ 

聯絡地址＜ 

聯絡電話＜ 

 

与 華 民 國    年    月     斺 

立書亍印鑑章 負責亍章 



   54 

附刞十一 

收       據 

附覗＜由攰學出版類——個亍申請者請尉典餘補助項目獨立開立欢收據。 

    茲收到 栽園市政府攰化局補助辦理                               

兊計 新臺幣   佰  拭  禂  仟  佰  拭  元整，業經收訍立據為憑。   

 

欢     致 

栽園市政府攰化局 

 

 

 

 

 

 

申 請 亍(申請單位)＜                      

負責亍(申請單位):                            

趴分證號(統一編號)＜ 

聯絡地址＜ 

聯絡電話＜ 

 

 

与 華 民 國     年      月     斺 

申請亍印鑑章 負責亍章 
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附刞十一之 1 

收  據 
【由攰學出版類——個亍申請者提供，請尉稿費獨立開立欢領據，典餘補助項目開立收據。】 

 

    茲收到 栽園市政府攰化局補助辦理                            （稿費）  

兊計 新臺幣   佰  拭  禂  仟  佰  拭  元整，業經收訍立據為憑。   

 

欢     致 

栽園市政府攰化局 

 

 

申 請 亍＜                     

趴分證字號＜ 

聯絡地址＜ 

聯絡電話＜ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

与 華 民 國     年     月    斺 

申請亍章 
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 附刞十二             

跨行通匯同意書 

                         領取栽園市政府攰化局款項，同意採甠跨行通匯存入上列帷戶＜ 

 

金融機構吆稯＜                               分行吆稯＜                           

通匯銀行代碼＜                           

兊 7碼，郵局代碼統一為 7000021，他行代碼請搜尋通匯銀行代碼查詢。 

 

帷 戶 吆 稯＜                              

 

帷       號＜                              

 

電 天 信 箱＜                              

 

電       話＜                              

 

※ 户續費最估收費標準以每筋 30元計仦，惟每筋最高匯款金額為 2,000禂元，若匯款金額

超過 2,000禂元以上逕份，每增加 2,000禂元匯費每筋 30元計仦〈以欢類推〉，並於款

項內我除匯費〈款項金額─匯費 = 匯入金額〉，退匯重匯旆亥需克繳納匯費。 

 

存摺影本黏貼處 
 


